
共 通 事 項 

 
１ 出願書類の印刷～送付まで 

 

注 意 

⑴ 出願期間内に学生募集要項P04のStep04〈マイページから出願登録〉、Step05〈検定

料のお支払い〉、Step06〈出願必要書類と封筒貼付用宛名ラベルの印刷〉、Step07〈必要

書類の郵送〉を行うことで出願完了となります。インターネット上での出願登録だけで

は、受験できませんのでご注意ください。 

⑵ WEB出願ページでの登録は24時間可能ですが、入学検定料の納入は、出願締切日ま

で（営業時間は利用する金融機関・施設によって異なります）、必要書類の郵送は書類提

出締切日の必着となります。不備のないよう注意してください。 

⑶ 出願登録後、検定料の振込期限を過ぎた場合、登録した内容での検定料の支払いを行

うことができなくなります。 

⑷ 検定料の支払い後は、マイページの修正はできませんのでご注意ください。 

⑸ 大学側から必要に応じて提出書類のアップロードをお願いする場合があります。その

場合には、出身高等学校長が作成し、厳封して提出する書類（調査書・推薦書など）以外

は、郵送する前にデータ化をして、WEB出願システムにアップロードしてください。書類

のデータ化はコンビニエンスストアで対応可能です。 

⑹ 出願書類等の印刷ができない場合には、入試広報センター（0438-30-5566）までお問

い合わせください。 

 

 

 

印 刷 

⑴ 入学検定料の支払い後に出願書類の印刷ができるようになります。 

⑵ マイページから出願必要書類と封筒貼付用宛名ラベルをダウンロードしてA4サイズで

印刷してください。 ※カラー印刷してください。 

⑶ 印刷後に間違いが発覚した場合は、間違えた箇所を二重線で消し、赤の油性ボールペ

ンで修正してください（修正液や修正テープ等は使用しないでください）。また、併せて

入試広報センター（0438-30-5566）までお問い合わせください。 

 

 

 



送 付 

① エントリーシート（①②または①のみ） ② 推薦書 ③ 調査書 ④ その他必要書類 

⑤ 出願書類チェックシート 

※送付書類は各入試のページをご確認ください。 

 

レターパックライトを購入 

      ↓ 

宛名ラベルをダウンロード・印刷 

（住所等を確認してください） 

      ↓ 

点線で切り取り、貼り付け 

      ↓ 

出願書類チェックシート封入 

      ↓ 

郵 送 

 

 

2 出願手続の注意事項 

注意事項：窓口受付は、土日祝日は行いません。 

・入学志願票 

 できるだけ常用漢字で入力してください。 

（JIS漢字コードの第1･第2水準以外の文字は、登録エラーになる場合があります。その場

合は代替文字 

を入力してください。代替文字がない場合には、氏名をカナで入力してください） 

【代替文字の例】 

  塚→塚  籐→藤  祐→祐  藏→蔵  葊→廣  䑓→臺 

  圡→土  座→座  琢→琢  龍→龍  瀧→瀧  髙→高 

  𠮷→吉  﨑→崎 

・成績請求票（大学入学共通テスト利用Ⅰ期・Ⅱ期・Ⅲ期志願者のみ） 

 大学入試センターから交付された令和9年度大学入学共通テスト成績請求票のうち「私

立大学受験用」WEB出願システムから貼付用紙をダウンロード・印刷し所定欄に貼付して

ください。 



・調査書 開封無効   

※5枚以上の場合は、封筒裏面に枚数を記載してください。 

・推薦書（学校推薦型選抜のみ）  

本学所定の用紙を使用してください。 

 本学WEB出願ページからダウンロードしたものを使用してください。 

・スポーツ特待生エントリー用紙（スポーツ法コース志願者のみ） 

高校の部活動顧問から本学へ連絡の上、本学の案内に従ってください。 

※エントリー用紙については、セレクション等で配布しています。 

・エントリーシート WEB出願ページからダウンロードしたものを使用してください。 

※一般選抜・大学入学共通テスト利用志願者： 

①の活動報告のみ記入してください。 

 総合型選抜・学校推薦型選抜志願者： 

①②両方記入してください。 

※資格・検定の取得・大会実績（コピー）又は学修のその他活動報告書（ポートフォリ

オ等）がある場合は、印刷して提出してください。提出された書類は合否判定時に加点し

ます。 

・卒業証明書（既卒者のみ）  

※卒業証書ではありません。 

・検定料は4種類（クレジットカード、コンビニエンスストア、ペイジー、金融機関）の

支払い方法から各自選択できます。検定料の他に事務手数料が必要となります。 

・高等学校卒業程度認定試験（旧大学入学資格検定）を取得している者 

 合格成績証明書および合格証明書を取得し、高卒認定が証明できるものを提出してくだ

さい。 

・外国における12年の課程を修了した者、又はこれに準ずる者で文部科学大臣の指定した

者 

最終の学校の成績証明書、卒業（修了）証明書又は卒業（修了）見込証明書（日本語訳を

つけること）を提出してください（コピーは不可）。 

なお、日本と外国の双方の高等学校に在籍した者は、日本の高等学校在学中の「調査書」

も併せて提出してください。 

 

 

その他、ご不明な点等ございましたら、清和大学入試広報センター（0438-30-5566）まで 

お問い合わせください。 


